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1. MODULO DE CONSULTAS

Estas consultas solo nos permitiran visualizar nuestros documentos y exportarlos en PDF o Excel;
para esto nos colocamos con el mouse en la ventana consultas y automaticamente se despliega
la lista de opciones a consultar.

[ OTIN:Sistema de Gestion Docun X 4 = X
& C & https//desasgdoc.ineigob.pe:8181/sgd/logindo o % O
’ . .z =
el Sistema de Gestién Documental OlIN 18500 o san (3

@ CONFIGURACION  DOCUMENTOS ~ CONSULTAS

Documentos Emitidos

2 Documentos de OTINEE T
Resumen de los documentos principales de OTII Pectimentos VT Bieno

PARA DESPACHO Documentos del Profesional

Documentos Administrativos fistos para la Firma
B Seguimiento de Emitidos

EN PROYECTO Seguimiento de Recibidos
Documentos Adminisirativos en proceso de elaboragom

RECIBIDOS (3]

Documentos Recibidos

URGENTES (3]

recibir URGENTES

Documentos pendientes

NO LEIDOS (29)

Documentos pendientes de recibir

1.1 DOCUMENTOS EMITIDOS

Son todos los documentos elaborados administrativamente.

[} OTIN:Sistema de Gestion Docur X + = X
& @ & https//desasgdocineigob.pedi81/sgd/login.do# L O -
] \ . -
K Sistema de Gestion Documental s o9 o san (G

@ CONFIGURACION ~ DOCUMENTOS ~ CONSULTAS

CONSULTA DE EMISION DE DOCUMENTOS

@ Detalle Bl Ver Documento @ Ver Anexos  +* Seguimiento & Exportar ~ (3 Salir

Configuracion Bisqueda Configuracion Filtro
Nro Emisitn Hro Documento: Expediente: Q Buscar X & DEL 0100472019 AL 29/042019 = Estado: [TODAS] v Y Filirar | %
Asunto [incluir Filtro @ Prioridad; TODOS. v Tipo Dee: TODOS v @
Detalle
[ REFERENCIA ORIGEN ~ §  FECHA § TIPODOC. N° DOCUMENTO  § ASUNTO o DESTINATARIO o ELABORADOPOR 4 N°EXPEDIENTE  § ESTADO  §  OfAS
W El 17042019 | INFORME 20190TINSGD SOLICITUD DE HOJAS S FIN TECHICADE INFORMATICA-CASTRO | WWTRGUE Mufioz LEANY omhane | PR o |

Nos permite ver el detalle de nuestro registro emitido, documentos, anexos y poder
exportar en PDF o Excel.
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1.2 DOCUMENTOS RECIBIDOS

Son todos los documentos que recibimos como dependencia de las diferentes unidades

organicas.
[} OTIN:Sistema de Gestion Docur X + - X
< C & httpsy/desasgdoc.ineigob.pe:8181/5gd/login.do# T e :
H H s .
INS Sistema de Gestion Documental OTIN-19.560 @ @ oom e

CONFIGURACION ~ DOCUMENTOS =~ CONSULTAS

©

\CONSULTA DE DOCUMENTOS RECIBIDOS

2 Exportar ~ (3 Salir

Configuracién Bisqueda Exportar PDF Configuracién Filtro
Nro Documentor | | NroExpediente:| | Exportar Excel QpBuscar X | | & Aflo: 2019 MES: ABRIL v Estado | ropos) v Y Fiitrar | %
Asunto. ( | Remitents:| | Omcuirfite (@ || Prioridad | .ToDOS v| Tipo Documento | .TODOS: v ®
Detalle
Ny FREC.J REMITENTE o ELABORADO POR  § TIPODOC. & N° DOCUMENTO  § E:.M.c DESTINATARIO 5 ASUNTO k3 RECEPTOR o MOTVO  § N° EXPEDIENTE  § ESTADO { A
HETAIE EX AR, MONTOYA TABOADA DE - . .
E @ ° 11042018 ggggggégé%ﬁ?g&%nss :ggl’;[R)BORODIVDOLDRES OFICIO 000001-2018-JEFAT 251037201 Tgy&OUEMUNOZLEANV gga'}saﬁ?g%%ﬁgg%%ﬁf:ﬁgoCOMO T‘?VNCREIQUEMUNOZLEANV E‘ég;ﬁg’.}m 2019-0000062 RECIBIDO [)
ROSARIO
Nos permite ver el detalle de nuestros registros recibidos, documentos, anexos y poder
exportar PDF y Excel para realizar reportes.
1.3 DOCUMENTOS PROFESIONALES
Son todos los documentos elaborados de forma personal por el usuario. Al igual que en los
otros procesos esta opcidn te permite exportar la informacién como PDF o Excel.
[} OTIN:Sistema de Gestion Docur X 4 - X
€« C @ httpsy/desasgdocinei.gob.pe:3181/sgd/login.do# « % @
IN;; Sistema de Gestién Documental OTIN - 1.8 86D oom sair (2
@ CONFIGURACION ~ DOCUMENTOS = CONSULTAS

CONSULTA DE EMISION DE DOCUMENTOS DEL PROFESIONAL

@ Detalle [ Ver D to & Ver An = Sequimiento & Export; G sali

elalle ‘er Documento er ANEX0S - Seguimiento == EXporiar -~ alir
Configuracion Busqueda Configuracién Filtro
Nro Emision ( | Nro Documento QBuscar | X || | & ARO: 2019 - Estado | ropos) v| Y Fittrar | X
Asunto; ( Dinctir Filtro TpoDoc: | TODOS v ®
Detalle
N° §  FECHA { REFERENCIA ORIGEN 3 TIPO DOC. z N°DOCUMENTO DESTINATARIO o ASUNTO z ELABORADO POR o ESTADO  { OfA
k o D RS 00003 208-0TIH-SGD- | OTD. GENTRO DE INFORMACION -GASPAR T EEAEE T ORELLANA MENDOZA EDITH e o
. 000002-2018-CTIN-SGD- | OTIN - 1.2 CALIDAD Y SEGURIDAD DE LA ORELLANA MENDOZA EDITH
L] 2 Tos0ts INFORKE EOM INFORMACION - AGUERQ VARGAS ARLETT VANESS4 | Prucba profesional GLADYS EMITIDO 0
k 1 18032019 INFORME O0T-2NS-OTINSGD- | 7N 1.9 SGD - MANRIQUE MUROZ LEANY JOYCE PRUEBA PROFESIONAL S e RECIEIDO 1
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1.4 SEGUIMIENTO DE EMITIDOS

Se visualiza las fechas de vencimiento y atencidn de los documentos emitidos por nuestra
dependencia. Puede utilizarse una busqueda avanzada configurando los filtros por tipo de
documentos, fechas, estados y vencimiento.

[ OTIN:Sistems de Gestién Docur X+

= X
& C & https//desasgdocineigobpe:8181/sgd/login.do# * 6 :
‘
2 : iy OTIN-1.9. 5GD s
INE Sistema de Gestion Documental B CL A R oA MENDOZA =
® CONFIGURACION ~DOCUMENTOS ~ CONSULTAS
SEGUIMIENTO DE ESTADOS DE LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS
@ Detalle B Ver Documento & Ver Anexos  + Seguimiento & Exportar ~ ( Salir
Configuracion Bisqueda Configuracion Filtro
Nro Documente: [ Nro Expediente:| QBuscar | % |||@ DEL: 30032019 AL: 29/04/2019 | Estado: | .ToDOS.. v Y Filirar %
. f ) Oncicpitro @ || venomenis: | PROXIMO AVENCE + | [TV Tpobos | TODOS: v ®
Detalle
VENCIMIENTO REFERENCIA & WENPEDIENTE §  pooibOyo s NeDocuMento & FECHAS  pesminamamio 3 ASUNTO L L T S N on  ACiiAls  FECHR L EsD0 5 moTvO §
OTIN-19 SGD -
k Proximo 2 vencer OTINOD20190000030 | INFORME 0000620180T- | 2942019 | MANRIQUEMUROZ | INFORME DE PRUEBA 1 42019 | 0 NO LEIDO ORIGINAL
LEANY JOYCE

1.5 SEGUIMIENTO DE RECIBIDOS

Se visualiza las fechas de vencimiento y atencidn de los documentos recibidos por nuestra

dependencia. Puede utilizarse una busqueda avanzada configurando los filtros por tipo de
documentos, fechas, estados y vencimiento.

D OTIN:Sistema de Gestion Docurr X~ 4

- X
€ C & https//desasgdocineigob.pe:8181/sgd/login.do# % 8
] . ~ :
INEI Sistema de Gestion Documental OTIN-18.560 @ o o

@ CONFIGURACION ~ DOCUMENTOS ~ CONSULTAS

SEGUIMIENTO DE ESTADOS DE LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS RECEPCIONADOS

@ Detalle EVerDocumento 2 Ver Anexos  Seguimiento & Exportar +  C*Salir
) p

Configuracion Busqueda Configuracion Filtro-

Nro Documento: | Nro Expediente: | Q Buscar | X ‘ & DEL 30032019 AL: 29/04/2019 ‘ Estado: | [ropos] v

¥ Fitrar %

Astrto | J Chinetuir Filtro @ Vencimiento: | VENCE HOY v Leyenda TpoDec | TODOS: v @
Detalle

VENCMENTO §  REMTENTE §  WEXPEDENTE 5  TIPODOC. §  WDOCUMENTO § FEciAe  pESTINATARIO § ASUNTO Do T L B0 REheoN AToaRNS  anhel s Esmoo § momo §

No hay informacién disponibe en la labla




