MODULO DE CONSULTA

ACTIVIDADES PREVIAS ]

Ingresar al SGD, seleccionar la opcion “Consulta”

Sistema SGD

Sistema de Gestion Documental
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Documentos Emitidos

Documentos Recibidos
Documentos Visto Bueno
Documentos del Profesional
Seguimiento de Emitidos

Seguimiento de Recibidos

CONSULTA DE EMISION DE DOCUMENTOS
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documentaciones
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2 EXPORTACION DE CONSULTAS ]

En las diversas documentaciones del “Médulo de Consulta”, podemos ver el detalle
de nuestros registros recibidos, documentos y anexos. Asimismo podemos exportar
en PDF y EXCEL para realizar reportes.
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DOCUMENTOS EMITIDOS ] DOCUMENTOS RECIBIDOS ]

Son todos los documentos elaborados administrativamente. Son todos los documentos que recibimos como dependencia de
las diferentes unidades organicas.
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SEGUIMIENTOS EMITIDOS Y RECIBIDOS ]

DOCUMENTOS PERSONALES ]

Se visualiza las fechas de vencimiento y atencidn de los documentos

Son todos los documentos elaborados de forma personal por el
emitidos y recibidos por la dependencia.

usuario.
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